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АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРАСНОЗОРЕНСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10 декабря    2010г.   № 72
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ  НАСЕЛЁННЫХ ПУНКТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ"

В целях реализации Концепции административной реформы и плана мероприятий по проведению административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, утвержденных распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года N 1789-р, постановляю:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка разрешений на производство земляных работ на территории населённых пунктов Успенского сельского поселения" (приложение).

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию) и вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования).
3. Разместить Административный регламент, указанный в пункте 1 настоящего постановления в сети Интернет на официальном сайте Краснозоренского района.

Глава Успенского сельского поселения                           В. Н. Парахин
Обнародовано: 10.12.2010 г.

Вступление в силу: 10.12.2010 г.

Приложение

к постановлению

Администрации Успенского с\поселения
от 10 декабря 2010 г. N 72
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПОДГОТОВКА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОИЗВОДСТВО

ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ  НАСЕЛЁННЫХ ПУНКТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка разрешений на производство земляных работ на территории населённых пунктов Успенского сельского поселения" (далее по тексту - регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия с юридическими и физическими лицами.

Статья 1. Наименование муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга по выдаче разрешений на производство земляных работ на территории населённых пунктов Успенского сельского поселения носит наименование "Подготовка разрешений на производство земляных работ на территории населённых пунктов Успенского сельского поселения" (далее по тексту - муниципальная услуга).

Статья 2. Перечень правовых актов,

регулирующих предоставление муниципальной услуги

1. Подготовка разрешений на производство земляных работ на территории населённых пунктов Успенского сельского поселения осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- СНиП 2.07.01-89* "Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений";

- СНиП III-10.75 "Благоустройство территорий".
Статья 3. Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Успенского сельского поселения (далее - администрация).

2. Подготовку и регистрацию разрешения на производство земляных работ осуществляют специалисты администрации (далее - специалисты), выдачу разрешения на производство земляных работ осуществляет глава поселения:

3. Местонахождение: Орловская область, Краснозоренский район. с. Пол-Успенье, ул. Центральная, д. 28. 
4. График работы:

Понедельник - пятница - с 9.00 до 17.00

Перерыв на обед - с 13.00 до 14.00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

5. Телефоны специалистов: 2-15-56
6. График приема посетителей специалистами: вторник, четверг.
Статья 4. Описание результатов

предоставления муниципальной услуги

1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на производство земляных работ на территории населённых пунктов Успенского сельского поселения (приложение 1) либо мотивированный отказ в выдаче разрешения в письменной форме.

2. Выдача разрешения производится бесплатно.

Статья 5. Описание заявителей

1. В качестве заявителей выступают заинтересованные в получении разрешения на производство земляных работ:

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Статья 6. Информирование о порядке

предоставления муниципальной услуги

1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации поселения при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств: телефонной связи, электронной почты, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), печатных изданиях.

2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации поселения. 
3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне предоставляемых документов и предъявляемых к ним требованиях;

- о времени приема заявителей;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

4. При ответах на телефонные звонки или устные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги специалисты обязаны:

- подробно, в корректной форме информировать заинтересованное лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб репутации или авторитету муниципального органа;

- соблюдать права и законные интересы обратившихся граждан и организаций.

5. Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления услуги.

Статья 7. Сроки предоставления муниципальной услуги

1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 3-х рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги (при ликвидации аварии - не должен превышать 2-х часов).

2. Предоставление услуги может быть приостановлено на следующий срок:

- при предоставлении неполного комплекта документов - до предоставления недостающих документов;

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги - на срок, указанный в заявлении;

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.

Статья 8. Перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги, отказа

в предоставлении муниципальной услуги

1. Предоставление услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при предоставлении неполного комплекта документов;

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

- на основании определения или решения суда.

2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

- истечение срока действия технических условий;

- несоответствие представленных документов требованиям действующих строительных норм и правил;

- на основании определения или решения суда.

Статья 9. Требования к местам

предоставления муниципальной услуги

1. Места ожидания, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- времени приема посетителей.

3. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствами.

4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

5. Для удобства потребителей муниципальной услуги на информационном стенде размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявления.

Статья 10. Документы, необходимые для

предоставления муниципальной услуги

1. Заявление установленного образца (приложение 2) с указанием фамилии, имени, отчества заявителя, юридического адреса или адреса места жительства (для физических лиц); почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона.

2. Оформленное обязательство заявителя (обратная сторона разрешения) по восстановлению твердых покрытий и другого благоустройства.

3. Технические условия.

4. Проектная документация, согласованная в установленном порядке с организациями, эксплуатирующими подземные коммуникации, юридическими и физическими лицами, на территории которых предусматривается производство работ. При проведении работ в полосе отвода автомобильной дороги проектная документация согласовывается с ОГИБДД по Краснозоренскому району.

5. Разрешение на выполнение работ по сносу зеленых насаждений, если попадающие в зону проведения земляных работ зеленые насаждения невозможно восстановить.

Если проектом предусмотрена одновременная прокладка нескольких инженерных сетей, то разрешение выдается на каждый вид коммуникаций отдельно.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Статья 11. Последовательность

административных процедур (действий)

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов;

- рассмотрение пакета документов;

- подготовку и выдачу разрешения на производство земляных работ.

Статья 12. Прием документов

 Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с личного обращения заявителя (его представителя, доверенного лица) к специалисту с пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Статья 13. Рассмотрение документов

1. Специалист проверяет правильность оформления заявления, комплектность и подлинность всех представленных документов.

2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист уведомляет заявителя о наличии оснований для приостановления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

Статья 14. Подготовка и выдача разрешения

на производство земельных работ

1. Специалист, ответственный за прием документов, после проверки документов:

- готовит разрешение на производство земляных работ;

- визирует разрешение у главы поселения;

- подписывает разрешение у главы поселения;

- регистрирует оформленное разрешение в книге учета выданных разрешений.

2. Специалист выдает заявителю оформленное и зарегистрированное разрешение на производство земляных работ.

3. Специалист, рассматривающий заявление, при выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со ст. 8 настоящего регламента, готовит письмо об отказе в выдаче разрешения с указанием оснований отказа.

Подготовленное письмо об отказе в выдаче разрешения направляется в порядке делопроизводства на подпись главе поселения.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Статья 15. Контроль

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных правовых актов, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) работников органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения администрации поселения.

4. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Статья 16. Порядок обжалования

Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяются в соответствии с действующим законодательством РФ.

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Подготовка разрешений на производство

земляных работ на территории

населённых пунктов Успенского с/поселения"

                АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                           РАЗРЕШЕНИЕ N ________

                      на производство земляных работ

                   от "____" ________________ 200___ г.

Выдано: ___________________________________________________________________

(наименование  юр.  лица,  ФИО  должностного  лица  или  гражданина, адрес,

телефон)

___________________________________________________________________________

Адрес места производства работ:

___________________________________________________________________________

Цель выполняемой работы:

___________________________________________________________________________

Вид и объем вскрываемого покрытия:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Организация, восстанавливающая благоустройство:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                       ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ РАЗРЕШЕНО:

с "__" _______________ 200___ г.            по "____" ___________ 200___ г.

глава поселения____________________________________________________________

                                         (ФИО, подпись)

Особые условия при производстве работ: ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Обратная сторона

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА:

1. До начала производства земельных работ вызвать на место представителей из следующих организаций для получения технических указаний: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________2. Место разрытия оградить, при необходимости в ночное время установить освещение.

3. Все материалы и грунт размещать только в пределах ограждения участка. Грунт, не пригодный для обратной засыпки, вывозить по ходу работы.

4. При производстве работ обеспечить нормальное движение транспорта и пешеходов, въезды во дворы домовладений и подходы к жилым помещениям. Через траншеи по необходимости установить пешеходные мостики с перилами.

5. Засыпка траншеи и котлованов на проезжей части, выездах и тротуарах с твердым покрытием должна производиться песком с послойной поливкой водой (в летнее время), а в зимнее время талым песком. Засыпку производить в присутствии представителей эксплуатирующих организаций.

6. Уборка материалов, лишнего грунта должна быть произведена в течение 24-х часов по окончании работ.

7. При разрытии зеленой зоны следить за осадкой грунта в траншее и по необходимости подсыпать, по окончании просадки восстановить озеленение.

8. По окончании производства земляных работ восстановить нарушенное благоустройство и осуществлять контроль за местом проведения земляных работ в течение двух лет.

9. Неисполнение данных обязательств влечет за собой привлечение к административной ответственности.

10. Обязательства считаются выполненными при условии заполнения УВЕДОМЛЕНИЯ.

    С обязательствами согласен ____________________________________________

                                      (ФИО заявителя, подпись, дата)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                 Об окончании производства земельных работ

                     и восстановлении благоустройства

Восстановление дорожного покрытия произвел:

___________________________________________________________________________

                           (ФИО, подпись, дата)

Восстановление тротуарного покрытия произвел:

___________________________________________________________________________

                           (ФИО, подпись, дата)

Восстановление зеленой зоны произвел:

___________________________________________________________________________

                           (ФИО, подпись, дата)

Благоустройство территории принял:

___________________________________________________________________________

                  (ФИО, подпись, дата)

Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Подготовка разрешений на производство

земляных работ на территории

населённых пунктов Успенского сельского поселения"

                                                  Главе Успенского сельского поселения
                                               ____________________________

                                                           (ФИО)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    1. Заявитель __________________________________________________________

(наименование  юр.  лица,  ФИО  должностного  лица  или  гражданина, адрес,

телефон)

___________________________________________________________________________

    2.  Прошу  разрешить  производство  земляных работ на земельном участке

площадью ______ кв. м, расположенном по адресу: ___________________________

___________________________________________________________________________

с нарушением дорожного покрытия ______ кв. м, асфальтового покрытия _______

кв. м, зеленой зоны _______ кв. м.

    3. Наименование и виды работ (протяженность (м) и др.): _______________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    4. Подрядная организация ______________________________________________

    юридический адрес, тел. _______________________________________________

    5. Запрашиваемые сроки ________________________________________________

    Подпись заявителя

