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РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОЗОРЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от "31"января  2014г.   № 20                             

    пос. Красная Заря

Об утверждении административного

регламента   по организации 
и осуществлению муниципального контроля 

за сохранностью автомобильных дорог
   На основании постановления Правительства Орловской области от  27 августа 2013 г. № 290 " Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля 

в соответствующих сферах деятельности"  администрация Краснозоренского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент  по организации и осуществлению муниципального  контроля  за сохранностью автомобильных дорог согласно приложению.
2. Признать утратившим силу:

-  постановление  №156   от  28.06. 2012 года «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог».
3.  Постановление подлежит опубликованию и вступает в силу после  его опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на           первого заместителя главы администрации Щиголеву Т.В.

 Глава района                                                                    И.А. Пряжников
	
	Приложение к постановлению       администрации Краснозоренского района № 20 от "31"января 2014 г.


Административный регламент

 по организации и осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог.
 

Раздел I.
 Общие положения

1.1. Вид муниципального контроля.

1.1.1. Вид муниципального контроля - "Организация и осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог "

1.1.2. Административный регламент по организации и осуществлению муниципального контроля за сохранностью  автомобильных дорог (далее - Регламент) разработан в целях повышения результативности осуществления муниципального контроля  и определяет сроки, требования, условия исполнения и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по проведению муниципального контроля, а именно: устанавливает порядок организации и проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог на территории Краснозоренского района Орловской области.
1.2. Наименование органа муниципального контроля. 

«Организация и осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог "(далее - муниципальный контроль), осуществляется отделом архитектуры  администрации  Краснозоренского района   Орловской области (далее - Отдел). Муниципальный контроль осуществляет  начальник Отдела.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципального контроля, с  указанием реквизитов нормативных правовых актов:
1) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (источник   опубликования "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822,"Парламентская газета", N 186, 08.10.2003,"Российская газета", N 202, 08.10.2003);
2) Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (источник опубликования"Собрание законодательства РФ", 12.11.2007, N 46, ст. 5553,"Парламентская газета", N 156-157, 14.11.2007,"Российская газета", N 254, 14.11.2007);
3) Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (источник опубликования "Российская газета", N 266, 30.12.2008,"Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249,"Парламентская газета", N 90, 31.12.2008);
4) Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (источник опубликования "Собрание законодательства РФ", 11.12.1995, N 50, ст. 4873,"Российская газета", N 245, 26.12.1995)
5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (источник опубликования "Российская газета", N 95, 05.05.2006,"Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060,"Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);
6) постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности» (источник опубликования "Собрание законодательства РФ", 27.07.2009, N 30, ст. 3823);

7) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 .08.2009 № 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю» (источник опубликования "Собрание законодательства РФ", 31.08.2009, N 35, ст. 4241.);
8) постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (источник опубликования "Собрание законодательства РФ", 12.07.2010, N 28, ст. 3706.;)
9) приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 13.05.2009, регистрационный № 13915) с изменениями, внесенными Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.05.2010 № 199 (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 06.07.2010, регистрационный № 17702) (источник опубликования "Российская газета", N 85, 14.05.2009.;

1.4. Предмет муниципального контроля.

Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими и физическими лицами  требований,  установленных федеральными законами, законами Орловской области, муниципальными правовыми актами:
- требований технических регламентов, правил, стандартов, технических норм и других нормативных документов при проведении работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог местного значения;

- требований технических регламентов, правил, стандартов, технических норм и других нормативных документов в области обеспечения безопасности дорожного движения;

-  обязанностей пользователей автомобильными дорогами местного значения Краснозоренского района и иных лиц при использовании автомобильных дорог местного значения;

-  весовых и габаритных параметров транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильных дорогам местного значения, а так же правил перевозки опасных грузов

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.
1.5.1. Начальник отдела при осуществлении муниципального контроля  обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований по размещению объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог, а также обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения  Краснозоренского района;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического и физического лица;

3) проводить проверку на основании распоряжения администрации Краснозоренского района о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении копии распоряжения  администрации Краснозоренского района;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического и физического лица, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического и физического лица, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического и физического лица, с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе, юридических  и физических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими и физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные пунктами  2.2.1. и 2.2.2. административного регламента;

11) не требовать от юридического и физического лица, документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. 

1.5.2.  Начальник отдела при осуществлении муниципального контроля имеют право: 

а) проверять в установленном порядке деятельность юридических и физических лиц, связанную с использованием автомобильных дорог в соответствии с предметом муниципального контроля;

б) организовывать проведение необходимых расследований, испытаний, экспертиз, анализов и оценок; 

в) запрашивать и получать сведения, необходимые для принятия решений по вопросам соблюдения требований, установленных федеральными законами, законами  Орловской   области, муниципальными правовыми актами;

г) привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к предмету проводимой проверки, научные и иные организации, ученых и специалистов;

д) применять предусмотренные действующим законодательством меры ограничительного, предупредительного и профилактического характера, направленные на недопущение и (или) пресечение нарушений юридическими и физическими лицами, обязательных требований по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог, а также меры по ликвидации последствий указанных нарушений.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль.
1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организации при проведении проверки имеют право: 

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

- получать от начальника отдела информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при предъявлении государственного надзора и муниципального надзора»;
- знакомиться  с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Отдела; 

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Отдела, повлекшие за собой нарушение прав организации при проведении проверки, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с разделом 5 настоящего регламента. 

1.6.2. Руководитель, иное должностное лицо или  уполномоченный представитель организации при проведении проверки обязаны: 

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, являющихся предметом муниципального контроля; 

2) предоставить начальнику отделу, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

3) обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;

4) представлять в срок, установленный пунктом  2.2.1. административного регламента, по мотивированному запросу уполномоченного органа необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы;

5) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Приказ №141).

1.7. Описание результата муниципального контроля.
 Результатами  муниципального  контроля являются:

составление акта проверки юридического и физического лица (далее - акт проверки);

в случае выявленных нарушений - выдача предписания по устранению выявленных нарушений.  

Раздел II.
Требования к порядку осуществления муниципального контроля
2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.
2.1.1. Информация об организации и осуществлении муниципального  контроля предоставляется:

- непосредственно в Отделе;

- с использованием средств  почтовой, телефонной связи,  электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

2.1.2. Место нахождения  Отдела: 303650, Орловская область, Краснозоренский район , п. Красная Заря ул. Ленина, д. 1,  каб. 30.
График работы Отдела:
Понедельник – пятница:
9.00–18.00 (перерыв 13.00–14.00)

Выходной день – суббота и воскресенье. Выходные и нерабочие праздничные дни устанавливаются в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Телефон для справок: (48663) 2-14-25; факс(48663)2-15-48

Адрес электронной почты: krasnozr@adm.orel.ru
Официальный сайт администрации района: http://www.krzarya.ru 
2.1.3. Публичное информирование о порядке проведения муниципального контроля  осуществляется посредством размещения соответствующей информации в  газете "Красная Заря", и на официальном сайте администрации Краснозоренского района, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.
На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: 

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты Отдела; 

- режим работы Отдела;
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; 

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент.

2.1.4. На официальном сайте администрации Краснозоренского района (http://www.krzarya.ru), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных  и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на портале Орловской области (http://www.orel-region.ru), в государственной специализированной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области» (http://pgu.57ru.ru)   в свободном доступе размещается  текст настоящего административного регламента с приложениями.
2.1.5.  Консультации по вопросам осуществления муниципального контроля

осуществляет начальник отдела. 

2.1.5.  При ответах на телефонные звонки должностные лица Отдела подробно и в вежливой форме информируют обратившихся о следующем: 

- месте нахождения и режиме работы Отдела; 

- номерах контактных телефонов; 

- адресах электронной почты и официального сайта администрации района; 

сведениях о нормативных правовых актах, регулирующих исполнение 

муниципальной функции. 

Время разговора не должно превышать 15 минут. 

2.2. Срок осуществления муниципального контроля.
2.2.1. Срок проведения документарной проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцати рабочих дней.
2.2.2. Срок проведения выездной проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцати рабочих дней.
2.2.3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
2.2.4. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц  Отдела, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой района, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов.
2.2.5. Даты начала и окончания проведения проверок указываются в  распоряжении о проведении проверки.
 Акт проверки составляется непосредственно в день завершения проверки. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.
Раздел III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур. 

3.1.1. Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие 

административные процедуры: 
- разработка ежегодного плана проведения плановых проверок;

- проведение плановой проверки (документарной, выездной);
- принятие решения о проведении проверки;
- проведение внеплановой проверки(документарной, выездной);

- составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица;
- выдача предписания по устранению выявленных нарушений;
- контроль за устранением выявленных нарушений;
- в случае невыполнения предписания информация направляется  в уполномоченные органы для составления протокола
3.1.2. Блок-схема осуществления муниципального контроля приводится в 
приложении 1 к настоящему Регламенту.
3.2.Разработка ежегодного плана проведения  плановых проверок.

3.2.1. Основанием для включения проверки в план проверок является истечение 3 лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, физического лица;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, 
физического лица;

3.2.2. В ежегодном плане проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества физических лиц;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного надзора, органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.2.3. Утвержденный главой администрации Краснозоренского района  ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации http://www.krzarya.ru ,либо иным доступным способом.

3.2.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация  направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в орган прокуратуры.

3.2.5. Администрация рассматривает предложения органа прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в орган прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2.6. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в орган прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.3. Проведение плановой проверки (документарной, выездной)
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по проведению проведения плановых проверок является: 

- установленный планом проверок срок проведения проверки соответствующего юридического лица, физического лица;
- установление в ходе документарной проверки признаков нарушения обязательных требований.

3.3.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.3.1. настоящего административного регламента, начальник отдела архитектуры осуществляет подготовку проекта распоряжения главы администрации Краснозоренского района  о проведении проверки в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом  Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 N 141 

3.3.3. Проект распоряжения о проведении проверки в срок не позднее 15 рабочих дней до даты начала проверки представляется на подпись и в течение 3 рабочих дней подписывается главой  Краснозоренского района.

3.3.4. Изменения в ходе проведения проверки персонального состава сотрудников, уполномоченных на проведение проверки, продление срока проведения проверки оформляются распоряжением администрации.

3.4. Проведение внеплановой (документарной, выездной) проверки.

3.4.1. Основанием для  проведения проверки является распоряжение главы администрации Краснозоренского района.

3.4.2. В ходе подготовки к проверке сотрудник уполномоченного органа определяет перечень документов, которые необходимо изучить для достижения целей и задач проверки юридического и физического лица, в том числе находящихся в распоряжении администрации Краснозоренского района.

3.4.3. О проведении внеплановой проверки, за исключением проверки, основания проведения которой указаны в пункте 3.4.1. административного регламента, юридическое и физическое лицо уведомляются уполномоченным органом не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности юридического и физического лица, причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических и физических лиц о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.4.4. В случае проведения внеплановой проверки юридического и физического лица, копия распоряжения о проведении проверки также направляется в адрес указанной организации.
3.5. Проведение документарной проверки проводится по месту нахождения администрации района;
3.5.1. В процессе проведения документальной проверки начальником отдела рассматриваются архивные документы администрации района, относящиеся к деятельности юридического лица в сфере использования автомобильных дорог местного значения;

3.5.2. Если сведения, содержащиеся в архивных документах администрации района, не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом требований, установленных нормативными правовыми актами, начальник отдела направляет в адрес юридического лица, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении проверки;

3.5.3. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо обязано направить в администрацию района указанные в запросе документы;

В случае непредставления юридическими лицами, в отношении которых проводится документарная проверка, указанных в запросе документов начальник отдела архитектуры администрации Краснозоренского района   составляют акт в произвольной форме о не исполнении требований.
Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверждающий получение запроса, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности;

3.5.4. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица юридического лица;

3.5.5. Начальник отдела архитектуры администрации Краснозоренского  района, проводящий документарную проверку, обязан рассмотреть представленные пояснения и документы. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений начальник  отдела установит признаки нарушения обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, начальник отдела архитектуры  администрации района вправе провести выездную проверку на основании отдельного приказа о проведении выездной проверки.

Решение о назначении выездной проверки также может быть принято в случаях, если лицо, в отношении которого проводится проверка, не представило запрашиваемые документы в установленные законодательством Российской Федерации сроки.

При этом, внеплановая выездная проверка проводится в соответствии с требованиями о проведении внеплановой выездной проверки с соблюдением требований пункта 3.4.3. настоящего административного регламента;

3.5.6. Если в ходе документарной проверки начальником отдела архитектуры администрации Краснозоренского района получена исчерпывающая информация по предмету проверки, то по результатам проверки составляется акт, при обнаружении нарушений направляется предписание и принимаются все меры по устранению выявленных нарушений.
3.6. Проведение выездной проверки:

3.6.1. Основанием для проведения выездной проверки является распоряжение главы администрации Краснозоренского района о ее проведении.

3.6.2. Выездная проверка проводится начальником отдела архитектуры, указанным в распоряжении администрации   Краснозоренского района о проведении проверки, в срок, установленный пунктом 2.2.2. настоящего административного регламента.

3.6.3. Выездная проверка начинается с:

1). предъявления копии распоряжения главы администрации Краснозоренского района начальником отдела архитектуры;
2). обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического и физического лица с:

а) распоряжением главы администрации  Краснозоренского района о назначении выездной проверки; 

б) полномочиями проводящих выездную проверку лиц;

в) с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке;

г) со сроками и с условиями ее проведения;

3). вручения сотрудником уполномоченного органа руководителю или иному должностному лицу юридического лица, физическому лицу под подпись заверенной печатью администрации Краснозоренского района копии указанного распоряжения и разъяснения возникающих  в этой связи вопросов.

В случае проведения внеплановой выездной проверки, предусмотренной пунктом 3.4. административного регламента, сотрудник (сотрудники) уполномоченного органа в день прибытия к месту проведения проверки вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического и физического лица под роспись копию решения о согласовании проведения такой проверки.

По требованию руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, а также в целях подтверждения своих полномочий представить информацию об администрации Краснозоренского района, а также об экспертах, экспертных организациях, привлекаемых к проведению проверки.

3.6.4. Сотрудник уполномоченного органа совместно с руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, физического лица, определяет круг лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, уточняет перечень документов, возможность ознакомления с которыми юридическое и физическое лицо обязаны обеспечить, а также временной режим проверки (с учетом действующего режима работы юридического и физического лица).

3.6.5. В ходе проверки осуществляются:

визуальный осмотр;

анализ документов и представленной информации;

иные мероприятия по контролю, предусмотренные Федеральным законом.

3.6.6. Визуальный осмотр осуществляется начальником отдела архитектуры  в присутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица.

При выявлении в ходе визуального осмотра фактов нарушений обязательных требований они фиксируются, о чем устно сообщается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, физическому лицу. Впоследствии факты нарушений обязательных требований отражаются в акте проверки.

3.6.7. В случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, с целью обеспечения возможности осуществления анализа документов в ходе выездной проверки юридического и физического лица сотрудник уполномоченного органа вправе потребовать для ознакомления документы юридического лица, физического лица по вопросам, связанным с целями, задачами и предметом выездной проверки.

Передача запрашиваемых документов осуществляется по описи.

3.6.8. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения иных обстоятельств, препятствующих их представлению, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, физического лица, имеет право представить сотруднику уполномоченного органа письменное объяснение причин непредставления документов.

3.6.9. В случае отказа руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица представить необходимые для проведения проверки документы, в акте проверки производится соответствующая запись

3.7. По результатам проведенной проверки юридического лица составляется акт по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”.

3.7.1. В акте указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа, проводящего проверку;

дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;

дата и номер согласования с органом прокуратуры (при его необходимости);

фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, проводившего проверку;

наименование проверяемого юридического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, об их характере, о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица указанного журнала;

подписи  лица, проводившего проверку;

3.7.2. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии;

3.7.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

3.7.4. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, его уполномоченного представителя (при наличии документов о надлежащем уведомлении), а также в случае отказа лица, в отношении которого проводилась проверка, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки;

3.7.5. При выявлении нарушений требований, установленных нормативными правовыми актами, за которые предусмотрена административная ответственность, акт проверки, а при необходимости, и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности.

3.7.6. В случае непредставления юридическими лицами, их уполномоченными представителями, в отношении которых проводится выездная проверка, возможности лицу, проводящему выездную проверку, ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки (если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки), а также не обеспечения доступа проводящих выездную проверку лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическими лицами, при осуществлении ими деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому оборудованию, подобным объектам, должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о неповиновении законному распоряжению органа, осуществляющего муниципальный контроль.

Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверждающий надлежащее уведомление о проверке, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности.

                                                         Раздел IV.

Порядок и формы контроля за осуществлением
муниципального контроля
4.1. Порядок осуществления текущего контроля. 

В Отделе осуществляется контроль за исполнением начальником отдела архитектуры  должностных обязанностей, ведется учет случаев ненадлежащего 

исполнения начальником  отдела должностных обязанностей, 

проводятся соответствующие служебные проверки и принимаются
 в соответствии с законодательством Российской Федерации в отношении этих лиц меры дисциплинарного взыскания, либо передаются материалы в уполномоченные органы для принятия в отношении виновного должностного лица отдела мер административной или уголовной ответственности. 

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального контроля (далее  -  текущий контроль), осуществляется заместителем главы  администрации  района.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения начальником отдела положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливает заместитель главы администрации  района, курирующий данную деятельность.
4.2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов 

работы Отдела) и внеплановыми. 

Основанием для проведения проверки является распоряжение главы администрации  района. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества осуществления муниципального контроля.
При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки) или 

отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год, и тематических проверок - 2 раза в год. 
4.3.  Ответственность начальника отдела  за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля.
Должностные лица Отдела, в случае ненадлежащего исполнения должностных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при осуществлении муниципальной функции, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации
Раздел V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела, а также начальника отдела
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (выполняемых) в ходе осуществления муниципального контроля.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 

юридического лица при осуществлении муниципального контроля имеют 

право обжаловать действия (бездействие) начальника отдела, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица (индивидуального предпринимателя), в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия 

начальника  отдела, нарушающие права юридических лиц (индивидуальных  предпринимателей) при осуществлении муниципального контроля.
5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействие) начальника отдела, которая подлежит рассмотрению в управлении в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

В жалобе заявителем в обязательном порядке указывается полное наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество  -  в случае обращения физического лица), адрес, по которому должен быть направлен ответ, дата и подпись. 

В случае необходимости, в подтверждение своих доводов, заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы или их копии.
5.4. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заинтересованные лица имеют право на получение в отделе информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействие)начальника   отдела по осуществлению муниципального контроля.
5.4. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заинтересованные лица имеют право на получение в отделе информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на 

действия (бездействие) начальника отдела по осуществлению муниципального контроля.
5.5. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может 

быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

Жалоба на действия (бездействие) начальника  отдела подается главе 

администрации Краснозоренского района в письменной форме на бумажном носителе, или в электронной форме. 

5.6. Сроки рассмотрения жалобы 

Сроки рассмотрения жалобы не должны превышать 15 календарных дней со 

дня ее регистрации.
5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

 По результатам рассмотрения обращения лицо, которое проводит проверку по жалобе, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований в форме письменного ответа.
Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в обращении. 

5.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалоб и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы  не устанавливается. 

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 7-ми календарных дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

Начальник отдела при получении письменного обращения, в 

котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу, а также членов его семьи, 

вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем 

вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ 

на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение 

отделу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение 7-ми дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на 

который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи 
с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган (отдел) или одному и тому же отделу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не 

может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную 

или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Блок-схема

по организации и осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог.













Приложение 1 к административному регламенту  по организации и осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог





наличие  оснований для проведения муниципального контроля
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распоряжение администрации района





проведение плановой    проверки





разработка ежегодного плана проведения плановых проверок





Уведомление организации о проведении плановой (внеплановой) проверки
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Вручение акта проверки








выдача предписания  об устранении выявленного нарушения








вынесение решения об устранении выявленного нарушения












































































































































































































































в случае невыполнения предписания информация направляется  в уполномоченные органы для составления протокола
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