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РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОЗОРЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «28» июня 2012г.   № 154

                            пос. Красная Заря

Об утверждении административного регламента 

исполнения муниципальной функции

«Осуществление контроля за использованием 

муниципальной собственности».
          На основании постановления Правительства РФ от 16 мая 2011г. №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных  регламентов предоставления государственных услуг», Устава Краснозоренского района Орловской области  администрация Краснозоренского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление контроля за использованием  муниципальной собственности» согласно приложению.
          2.Разместить постановление на официальном сайте администрации  Краснозоренского района.

        3. Настоящее постановление  подлежит опубликованию и вступает в законную силу после  его опубликования.

        4. Контроль за исполнением   постановления оставляю за собой.
И.о. главы района                                                                           Т.В. Щиголева

                                                            Приложение

к постановлению администрации

Краснозоренского района

 от 28 июня 2012г.  № 154

Административный регламент

исполнения муниципальной функции «Осуществление контроля за использованием  муниципальной собственности».
1 Общие положения

1.1. Наименование государственной функции: «Осуществление контроля за использованием муниципальной собственности» (далее – муниципальная функция).
1.2. Муниципальную функцию исполняет Отдел по управлению имуществом администрации Краснозоренского района (далее – Отдел).

1.3. При исполнении муниципальной  функции Отдел руководствуется следующими правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Устав Краснозоренского района Орловской области;

Положением «О порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Краснозоренского района Орловской области», утвержденное постановлением Краснозоренского районного Совета народных депутатов 07.10.2005г. №171;
 Положением «Об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества в Краснозоренском районе», утвержденное решением Краснозоренского районного Совета народных депутатов 22.07.2003г. № 24;
1.4. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный график проведения проверок использования по назначению и сохранности муниципального имущества на год (далее – график проверок).

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является принятое решение по результатам проведения мероприятий проверки, в том числе по организации работ по устранению выявленных нарушений и иных мерах, принимаемых по итогам мероприятий проверки.

1.5. Мероприятия проверки проводятся в отношении муниципальных учреждений Краснозоренского района Орловской области (далее – Учреждения).

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Информация о местонахождении и графике работы органов, исполняющих муниципальную функцию, и их структурных подразделений:

Отдел осуществляет прием Заявителей (далее – Заявители) в соответствии со следующим графиком работы:

понедельник - пятница  – 9.00 -  17.00  (перерыв с 13.00 до 14.00)

суббота                           – выходной день

воскресенье                    – выходной день.

Исполнение муниципальной функции осуществляется по адресу: 303650, Орловская область, Краснозоренский район, п. Красная Заря, ул. Ленина, д.1, тел. 8-48663 2-13-51, адрес электронной почты администрации Краснозоренского района krasnozr@adm.orel.ru.
2.1.2. Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами Отдела при непосредственном личном контакте с заявителями с использованием почтовой и телефонной связи. Информация о приостановлении исполнения муниципальной функции или отказе в исполнении муниципальной функции направляется Заявителю письмом по адресу, указанному в заявлении на исполнение муниципальной функции. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении на исполнение муниципальной функции телефону.

2.1.3. В любое время с момента приема документов на исполнение муниципальной функции Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной функции посредством телефонной связи по номерам, указанным в пункте 2.1.1 к настоящему административному регламенту, или личного посещения Отдела. 

Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе исполнения муниципальной функции находится представленный им пакет документов.

2.1.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

текст административного регламента с приложениями;

блок-схема (приложение 2 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка исполнения муниципальной функции;

образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и требования к ним;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, которые исполняют муниципальной функцию;

схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

таблица сроков исполнения муниципальной функции в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.

2.2. Условия и сроки исполнения муниципальной функции.

2.2.1. Прием и консультации Заявителей и представителей Заявителей по вопросам осуществления контроля за управлением, распоряжением, использованием по назначению и сохранностью имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных учреждений, специалистами Отдела осуществляются ежедневно в рабочее время.

2.2.2. Сроки ожидания при выполнении очередного этапа Муниципальной функции.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов не должно превышать 15 минут. 

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции либо отказа в исполнении.

2.3.1. Исполнение муниципальной функции приостанавливается, если:

рассмотрение запроса не входит в компетенцию Отдела;

имеется поступившее от Заявителя письменное заявление о приостановлении исполнения муниципальной функции с указанием причин и срока приостановления – на срок не более трех месяцев;

имеется мотивированное сомнение специалиста, исполняющего муниципальную функцию, в наличии оснований для ее исполнения, а также в подлинности представленных к проверке документов или достоверности указанных в них сведений – на срок не более двух месяцев, в том числе в  случае направления документов для проверки их подлинности в органы внутренних дел – до получения соответствующего письменного ответа о результатах проверки.

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной функции.

2.4.1. Вход в здание Отдела должен обеспечивать свободный доступ Заявителя в помещение. 

2.4.2. Прием Заявителей осуществляется в кабинетах № 34.

Кабинет приема должен быть оборудован вывеской с указанием номера кабинета.

2.4.3. Заявители должны обладать информацией о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, которые их обслуживают. Для этого специалисты обеспечиваются настольными табличками и (или) личными идентификационными карточками.
2.4.4. Место для приема Заявителя должно быть снабжено стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями. Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

2.4.5. В помещении Отдела оборудуются места для ожидания приема, имеющие кресла, стулья, столы для возможности оформления документов, а также туалет.
2.4.6. На территории, прилегающей к месторасположению Отдела, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требуемых к порядку их выполнения.  

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции:
3.1.1. Основными задачами проведения проверок по использованию имущества являются:

выявление нарушений, связанных с распоряжением, использованием и сохранностью имущества, а также порядком оформления регистрации прав и сделок с недвижимым имуществом;

подготовка рекомендаций по эффективному использованию муниципального имущества Краснозоренского района Орловской области;

контроль за устранением выявленных нарушений и принятие необходимых мер по их устранению.

3.1.2. Последовательность действий при осуществлении муниципальной функции в пределах компетенции Отдела отражена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.1.3. Проверки по использованию имущества могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться:

по месту нахождения и (или) ведения деятельности проверяемого учреждения (далее – выездные проверки);

без выезда, по месту нахождения и (или) ведения деятельности проверяемого учреждения путем изучения имеющихся и (или) дополнительно представленных по запросам Отдела документов и материалов.

3.1.4. Проведение проверок по использованию имущества осуществляется  в соответствии с графиком проверок комиссией, созданной распоряжением администрации района  (приложение 2 к настоящему административному регламенту).

При осуществлении проверки комиссия:

проводит осмотр объектов;

ведет сбор информации, учет и документирование результатов проверки;

выявляет факты нарушений проверяемыми учреждениями установленного порядка использования и сохранности объектов недвижимого и движимого имущества;

в установленный срок составляет акт о результатах проверки;

осуществляет контроль за выполнением предписаний по устранению нарушений, выявленных в ходе проверки; 

рассматривает отчет руководителя о выполнении предписаний;

реализует полномочия и решает задачи в пределах своей компетенции.

3.1.5. Проверку проводят за период деятельности Учреждения, не превышающий 3 лет, непосредственно предшествовавших году проведения проверки (далее – проверяемый период).

Проведение повторных проверок за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам осуществляется в случае поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности Учреждения (по вновь открывшимся обстоятельствам), либо в случае, когда целью повторной проверки является проверка устранения ранее выявленных нарушений.

3.2. Описание последовательности действий при проведении плановой проверки.

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для проведения плановой проверки, является график проверок на соответствующий календарный период.

График проверок содержит наименование и юридический адрес проверяемого учреждения, время проведения проверки  утверждается Главой района либо лицом, исполняющим его обязанности (приложение 3 к настоящему административному регламенту).

3.2.2. Комиссия осуществляет проведение проверки по использованию имущества согласно пункту 3.1.4 настоящего административного регламента.

3.2.3. По результатам проверки должностные лица отделов, участвовавших в проверке, составляют в срок, не превышающий 10 рабочих дней после ее завершения, акт проверки  (далее – Акт) (приложение 4 к настоящему административному регламенту).

Оформление Акта об итогах проверки возлагается на члена комиссии – должностное лицо отдела, в должностном регламенте которого указано исполнение данной муниципальной функции.
Акт состоит из четырех частей:

1 часть: Общие положения 

2 часть: Проверкой установлено:

2.1. Сдача отчета по имуществу Учреждения.

2.2. Наличие технической документации на объекты недвижимости Учреждения.

2.3. Документальное закрепление имущества за Учреждением и наличие государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества Учреждения.

2.4. Наличие договоров аренды имущества Краснозоренского района Орловской области, их соответствие действующему законодательству.

2.5. Оформление земельных отношений: наличие правоустанавливающих документов на земельные участки; межевания; кадастровой паспортизации; государственной регистрации прав.

2.6. Использование по назначению и обеспечение сохранности имущества Учреждения, правомерность распоряжения и списания имущества.

3 часть: Предложения по выявленным в ходе проверки нарушениям и замечаниям.

4 часть: Заключение комиссии.

3.2.4. Акт содержит информацию обо всех выявленных при проверке нарушениях требований законодательства Российской Федерации, Орловской области и Краснозоренского района со ссылкой на документы и иные обстоятельства, подтверждающие факт таких нарушений, о фактах непредставления Учреждением каких-либо документов, а также иную информацию, полученную в ходе проверки и имеющую отношение к предмету проверки.

3.2.5. Акт, составленный в двух экземплярах, подписывают члены комиссии и утверждает Глава района  либо лицо, исполняющее его обязанности. 

3.2.6. Отдел направляет два экземпляра Акта об итогах проверки проверяемому Учреждению.

3.2.7. Учреждение в течение 3 рабочих дней возвращает один экземпляр Акта, подписанный руководителем и главным бухгалтером проверяемого Учреждения (либо лицами, исполняющими их обязанности). 

В случае несогласия с фактами, изложенными в Акте, Учреждение вправе приложить к нему письменные возражения, а также документы (их заверенные копии), подтверждающие обоснованность возражений.

3.2.8. В случае отказа должностных лиц проверяемой организации подписать или получить Акт проверки, должностные лица, проводившие проверку, на последней странице акта производят соответствующую запись. В этом случае Акт проверки может быть направлен  организации по почте или иным способом, свидетельствующим о дате его получения. При этом к экземпляру Акта, остающемуся на хранении в Отделе, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи Акта. 

3.2.9. Учреждение в срок, установленный Актом проверки, отчитывается о выполнении предписаний по устранению нарушений, выявленных в ходе проверки, путем направления отчета руководителя с приложением копий документов, свидетельствующих об исполнении таких предписаний (приложение 5 к настоящему административному регламенту).

3.2.10. В случае невыполнения предписаний, указанных в Акте проверки,  в срок, установленный Актом, руководитель Учреждения обязан информировать о причинах невыполнения предписаний комиссии с указанием предполагаемого срока их выполнения.

3.2.11.При необходимости по решению Главы района либо лица, исполняющего его обязанности, в отношении проверенного Учреждения и (или) его руководителя уполномоченным органом в установленном порядке принимаются следующие решения:

передача материалов по Акту проверки в Контрольно-счетную палату Краснозоренского района Орловской области для проведения ревизии (проверки);

передача материалов по Акту проверки в правоохранительные органы, в том числе для решения вопроса о рассмотрении материалов в рамках производства по делам об административных правонарушениях или производства по уголовным делам (в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации);

наложение взыскания об ответственности руководителя проверенного Учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Орловской области и Краснозоренского района;

иные решения в соответствии с законодательством Российской Федерации, Орловской области и Краснозоренского района.

3.2.12. Материалы проверки (Акт проверки, полученные при проведении проверки документы, отчет руководителя проверяемого Учреждения), должностное лицо отдела, в должностном регламенте которого указано исполнение данной муниципальной функции, формирует дело проверенного Учреждения, которое находится в Отделе и подлежит хранению в течение 3 лет с даты утверждения Акта проверки.

3.3. Описание последовательности действий при проведении внеплановой проверки.

3.3.1. Проверка, не включенная в график проверок по использованию имущества, является внеплановой. Внеплановая проверка назначается при поступлении в Отдел информации (жалоб граждан, представлений правоохранительных органов, иных органов исполнительной власти, запросов организаций и др.).

3.3.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для проведения внеплановой проверки, являются письменное обращение, запрос, представление или жалоба (далее – Обращение), направленные заинтересованными лицами (юридическими или физическими лицами), указывающими на нарушение законодательства Российской Федерации, Орловской области и Краснозоренского района, а также проведение проверки с целью устранения ранее выявленных нарушений, иные случаи, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Орловской области и Краснозоренского района.

3.3.3. Рассмотрение Обращения по поручению Главы района  либо лица, исполняющего его обязанности, осуществляет   Отдел, к основным функциям которого относится проведение проверок по использованию имущества.

3.3.4. Комиссия, созданная распоряжением администрации района, осуществляет проведение проверки по использованию имущества согласно п. 3.1.4 настоящего административного регламента.

3.3.5. По результатам проверки должностные лица, участвовавшие в проверке, составляют в срок, не превышающий 10 рабочих дней после ее завершения, акт проверки распоряжения, использования по назначению и сохранности муниципального имущества Краснозоренского района Орловской области (приложение 4 к настоящему административному регламенту).

Оформление Акта об итогах проверки возлагается на члена комиссии – должностное лицо, в должностном регламенте которого указана данная муниципальная функция.
3.3.6. Все дальнейшие действия по исполнению внеплановой проверки производятся в соответствии с пунктами 3.2.3–3.2.12 настоящего административного регламента.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений сотрудниками Отдела осуществляется специалистом, ответственным за исполнение муниципальной функции.

4.2. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц.
5.1. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, в письменной форме или устной с использованием средств телефонной связи.

5.2. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники Отдела, участвующие в исполнении муниципальной функции, проводят личный прием лиц, желающих обратиться с жалобой.

При обращении Заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

В случае если по обращению Заявителя требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника Отдела. О продлении срока рассмотрения жалобы Заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.2.1. Обращение (жалоба) Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (нахождения);

наименование подразделения, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно указываются:

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

требования о признании незаконным действия (бездействия);

иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подписывается подавшим ее Заявителем.

5.2.2. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работники Отдела  принимают решение об удовлетворении требований Заявителя и о признании неправомерными действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменные ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения,  направляется Заявителю. 

5.2.3. Обращение Заявителей не рассматривается в случаях:

отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (наименование юридического лица);

отсутствия подписи Заявителя.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется Заявителю не позднее 30 дней с момента ее получения.

5.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц,  ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в исполнении муниципальной функции, в администрацию Краснозоренского района  Орловской области или в судебном порядке в течение 30 дней с момента совершения указанных выше действий в судах общей юрисдикции.

5.3.1. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействия, в результате которых:

нарушены права и свободы Заявителей;

созданы препятствия к осуществлению Заявителем его прав и свобод;

 незаконно на Заявителя возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен в какой-либо ответственности.

5.4. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием: 

принятых решений;

проведенных действий по исполнению муниципальной функции и применению дисциплинарных мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие), решение, принятое в ходе исполнения муниципальной функции, повлекшие за собой жалобу Заявителя.

5.5. Обращения Заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Начальник отдела по 

управлению имуществом                                                             Л.В. Логачева

Приложение 1

к административному регламенту  

исполнения муниципальной функции

«Осуществление контроля за использованием 

муниципальной собственности».
Блок-схема

исполнения муниципальной  функции «Осуществление контроля за использованием муниципальной собственности».
	Составление графика проверок на год и формирование состава комиссии



	Издание распоряжения  администрации о проведении проверок Учреждений с утверждением состава комиссии и графика проверок



	Подготовка и проведение проверки



	Рассмотрение материалов проверки



	Подготовка и составление Акта проверки

(в течение 10 рабочих дней)



	Направление Акта проверки на ознакомление и подписание 

руководителем и главным бухгалтером проверяемого Учреждения


	Подготовка отчета руководителя проверяемого Учреждения 

об итогах проверки и направление его Учредителю


	Рассмотрение отчета руководителя проверяемого Учреждения

(в течение 10 рабочих дней)



	При наличии фактов нарушения действующего законодательства, в результате которых муниципальному имуществу нанесен ущерб, направление материалов проверки в прокуратуру Краснозоренского района Орловской области для принятия мер прокурорского реагирования
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РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОЗОРЕНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

         от   «____» ___________________ 2012г.    № _____

                                      пос. Красная Заря

О проведении проверок по осуществлению контроля

за использованием муниципальной  собственности

В соответствии с Положением «О порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Краснозоренского района Орловской области», утвержденным постановлением Краснозоренского районного Совета народных депутатов 07.10.2005г. №171 в целях реализации контроля за использованием муниципальной собственности  
1. Утвердить график проведения проверок по контролю за использованием муниципальной  собственности на 20__ год.

2. Создать комиссию по проведению проверок по контролю за использованием муниципальной собственности в составе:

председатель комиссии ________ (указать Ф.И.О., замещаемую должность)

члены комиссии     ___________ (указать Ф.И.О., замещаемые должности)

                                 ___________ 

3. Для участия в работе комиссии привлекать специалистов отделов специальной компетенции в соответствии с направлением деятельности проверяемых муниципальных учреждений.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на _________

(указать Ф.И.О., замещаемую должность).

Глава района                                                                        ФИО
Приложение 3

к административному регламенту  

исполнения муниципальной функции

«Осуществление контроля за использованием 

муниципальной собственности».
	 
	УТВЕРЖДАЮ

Глава Краснозоренского района

                        подпись Ф.И.О. 

печать


График

проведения проверок по осуществлению контроля 

за использованием муниципальной собственности

	№ 

п/п
	Наименование 

юридического лица


	Юридический адрес


	Время проведения проверки



	
	
	
	


Приложение 4

к административному регламенту  
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«Осуществление контроля за использованием 

муниципальной собственности».
УТВЕРЖДАЮ

Глава Краснозоренского района
____________________подпись Ф.И.О.

       печать

АКТ

проведения проверки 

(указать наименование и адрес юридического лица)

по осуществлению контроля за использованием муниципальной собственности

Проверка произведена комиссией в составе:

1. (указать Ф.И.О., замещаемую должность)

2. (указать Ф.И.О., замещаемую должность)

3. (указать Ф.И.О., замещаемую должность)

4. (указать Ф.И.О., замещаемую должность)

на основании распоряжения администрации района   от _______ 200__г. № ___ «О проведении проверок по осуществлению контроля за использованием муниципальной собственности» 

в присутствии:

1. (указать Ф.И.О. руководителя учреждения)

2. (указать Ф.И.О. главного бухгалтера учреждения)

1 часть: Общие положения 

2 часть: Проверкой установлено:

2.1. Сдача отчета по имуществу Учреждения.

2.2. Наличие технической документации на объекты недвижимости Учреждения.

2.3. Документальное закрепление имущества за Учреждением и наличие государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества Учреждения.

2.4. Наличие договоров аренды имущества Краснозоренского района Орловской области, их соответствие действующему законодательству.

2.5. Оформление земельных отношений: наличие правоустанавливающих документов на земельные участки; межевания; кадастровой паспортизации; государственной регистрации прав.

2.6. Использование по назначению и обеспечение сохранности имущества Учреждения, правомерность распоряжения и списания имущества.

3 часть: Предложения по выявленным в ходе проверки нарушениям и замечаниям.

4 часть: Заключение комиссии.

С актом ознакомлены:

____________              (Ф.И.О. и подпись руководителя Учреждения)

____________              (Ф.И.О. и подпись главного бухгалтера)

____________              (подписи членов комиссии)

____________ 

____________              

Приложение 5

к административному регламенту  

исполнения муниципальной функции

«Осуществление контроля за использованием 

муниципальной собственности».
Отчет руководителя

(указать Ф.И.О. и полное наименование юридического лица)

по итогам проведения проверки по осуществлению контроля 

за использованием муниципальной собственности

По итогам проведения проверки по контролю за использованием муниципальной собственности, на основании Акта проверки от «__» _____ 20__г. выполнены следующие мероприятия:

_

_

_

(указать содержание и срок выполнения мероприятий).

Приложение на __ листах (с приложением копий подтверждающих документов).

Подпись руководителя юридического лица
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